Instituto

CALENDARIO DE CURSOS 2009 nacora\\_

A CONTRIBUIR EN EL DESARROLLO HUMANO
Y PROFESIONAL DEL SERVIDOR PUBLICO.

El Instituto Nacional de Pesca, hace una cordial invitacion a participar a todo el personal en el
programa de capacitacion 2009 que dara inicio en el mes de junio de 20009.

Va dirigido a Personal Administrativo, Académicos e Investigadores de la Administracion Publica
Federal.

Para mayores informes, favor de comunicarse con la Lic. Isabel Garcia Guardado, Jefe de
Departamento de Profesionalizacién, Inapesca, Pitdgoras numero 1320, 5to Piso, tel. 3871 -9547.

Para acceder a los cursos, solicita tu formato de inscripcion y entregarlo en la direccion
antes sefialada o enviarlo a C. Raymundo Garcia E. o mediante correo electronico a:
raymundo.garcia@inapesca.sagarpa.gob.mx

CURSOS:
CURSO OBJETIVO FECHAS, HORARIO, SEDE
Inteligencia Reconocer sentimientos propios, ajenos | Fechas: 8, 10, 12, 15y 17 de Junio.
emocional y desarrollar la habilidad para

manejarlos de tal manera que impacten ot e LD RN i,
positivamente en la adecuada relacién | Sede: Auditorio INAPESCA

con los demés L
Dirigido a: Todo el Personal.

Word basico- Conocer y aplicar el procesador de Fechas: 9, 11, 12, 16 y 18 de Junio.
intermedio palabra Microsoft 2007 a las L .
actividades del trabajo diario Horario: 16:00 a 20:00 hrs.
Sede: Sagarpa Aula de Capacitacion Nivel 3, ala
A entrada por San Lorenzo

Dirigido a: Todo el Personal

Calidad en el Sensibilizar sobre la importancia de la | Fechas: 22, 23, 24, 25y 26 de Junio.

Servicio actitud del servicio, para enriquecer la . .
calidad en el trabajo y en la vida Horario: 8:00a 12:00ihrs.
personal Sede: Auditorio Inapesca
Dirigido a: Todo el Personal.
Excel basico - Conocer y aplicar las funciones basicas | Fechas: 22, 24, 26, 29 y 30 de Junio.
Intermedio de la hoja de célculo asi como los

diferentes formatos numéricos a las Horario: 16:00 a 20 firs.

actividades del puesto desempefiado. | Sede: Sagarpa Aula de Capacitacién Nivel 3, ala A
entrada por San Lorenzo

Dirigido a: Todo el Personal.

Manejo de la Analizar la nueva Ley del ISSSTE, las | Fechas: 24, 25, 26, 29 y 30 de Junio.
nueva Ley del prestaciones a las que tiene derecho el Horario: 15:00 a 19:00 hrs.

ISSSTE trabajador al servicio del estado asi
como los supuestos previstos en , Sede: Sala de juntas piso 8 Inapesca
respecto al régimen de pensiones y L . 5
jubilaciones Dirigido al Personal cuyas funciones estan
relacionadas con la tematica.
Ortografiay Conocer y aplicar las normas basicas | Fechas: 29, 30 de junio 1, 2 y 3 de julio.
redaccion de la gramatica para crear contenidos

L Horario: 8:00 a 12:00 hrs.

Sede: Auditorio Inapesca

Dirigido a: Todo el Personal.

* Se entregara CONSTANCIA de participacion con valor curricular. SAGARPA

SECRETARIA DE AGRICULTURA,

CANADERiA, DESARROLLO RURAL,
PESCA ¥ ALIMENTACION



